园区智慧教育枢纽平台三期
各应用系统学校权限申请流程

园区智慧教育枢纽平台三期中所有项目都已经进入了试运行阶段，并在试运行过程中对相关业务开展了技术服务，在整个试运行阶段，以及后期的正式运行中，为维护园区智慧教育易加平台各应用系统学校管理权限的安全性和稳定性，学校管理员权限设定流程如下：
[bookmark: _GoBack][image: ]
一、流程介绍：
1. 首先各校确定本校各系统的初始化管理员，并为该初始化管理员提交《校级管理员新增及修改申请表》见附表1，学校需盖章确认，由每个学校的办公室主任进行搜集和提交工作。每个学校每个系统，可设1个初始化管理员。同一个管理员账号可以担任不同系统的管理员。
2. 由区级管理员（或授权运营人员）审核《校级管理员新增及修改申请表》见附表1，根据学校办公室主任提交的初始化人员名单，给各校各系统分配初始化学校管理员权限。目前系统中未在提交名单中的管理人员会进行统一清理和删除。
3. 校级初始化管理员获取权限后，在不同系统中可自行给其他老师进行分配权限，如有新增、修改、删除权限的要求，也可由校级管理员进行操作。
4. 如有以下特殊情况：
(1) 个别系统校级管理员需区级分配，不支持学校管理员自行分配；
(2) 学校管理员时间、地点、操作难度等情况，无法及时进行操作。
需区级管理员（或授权运营人员）协助对校管权限进行新增、修改、删除的情况，请参考流程1，需由各校办公室主任提交《校级管理员新增及修改申请表》见附表1，并由学校盖章确认。提交至区级管理员（或授权运营人员），由相关人员协助进行处理。
   
二、易加平台系统
涉及易加平台系统如下：
易加门户：支持校管自行分配
易加办公：需区管授权（所需校管权限在申请表中一次性填写）
易加招生：支持校管自行分配
易加人才：支持校管自行分配
易加综素：支持校管自行分配
易加数据：需区管授权（所需校管权限在申请表中一次性填写）
易加分析：需区管授权（所需校管权限在申请表中一次性填写）
易加学院：支持校管可授予本校老师具备资源审核权限，其他权限需区管授权
易加评价：需区管授权（所需校管权限在申请表中一次性填写
附表1：
	园区智慧教育平台三期
校管理员新增、修改申请表

	*填表人
	

              * 职务   
	*申请日期
	20  年   月   日

	*所在单位
（部门）
	

	*联系方式
（个人）
	

	*申请原因
	

	*管理员姓名及身份证
	*使用周期

	
	  长期            月

	申请单位审核

	审核意见：
	 
单位盖章

	审核人
	　
	日期：
	年   月   日

	*以下项目由信息中心填写

	信息中心审批

	审核意见：
	
                                               

	审核人
	
	日期：
	年   月   日
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